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Dokumentation
BigBlueButton (BBB)

Moodle Plugin

BigBlueButton (kurz BBB) ist eine frei zugangliche Open Source Software fur Web-
Konferenzen.

BBB Features

Prasentationen von Folien in Echtzeit (PDF-Dokument, MS Office und
OpenOffice Dokumente)

Videokonferenzen durch Einbindung der Kameras

Chat-Funktion mit allen oder einzelnen Teilnehmenden

Kommunikation mittels Headset (mute/unmute Moglichkeiten)

Whiteboard Funktionen direkt im Dokument (Markierungen/Notizen, Zoom,

Pointer)
Desktop-Sharing
Aufzeige-Funktion

Aufzeichnung der Web-Konferenz

Linz zu BBB Tutorials: http://bigbluebutton.org/videos/
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Anforderungen

1. Windows XP oder MacOS 10.x (oder aktuellere Versionen)

2. Mogliche Browser sind

e Internet Explorer (https://www.microsoft.com/en-gb/download/internet-

explorer.aspx)
e Microsoft Edge (https:/microsoft-edge.de.softonic.com/download)

e Google Chrome (https://www.google.de/intl/de/chrome/browser/desktop/index.html)

e Mozilla Firefox (https://www.mozilla.org/de/firefox/new/)

e Mozilla Firefox ESR (https://www.mozilla.org/en-US/firefox/organizations/)

e Apple Safari (https://www.apple.com/de/safari/)

e Um Verbindungsunterbrechungen zu vermeiden kdnnen Sie statt einer WLAN

Verbindung ein Netzwerkkabel verwenden.

Um produktiv an den Konferenzen teilnehmen zu kénnen wird als Hardware ein
Mikrofon sowie eine Webcam bendtigt, ob in den PC integriert oder extern
angeschlossen ist hier nicht von belangen. Empfohlen wird die Verwendung eines
Headsets, bei Verwendung eines Notebooks mit integriertem Mikrofon sollten Sie sich

in einer ruhigen Umgebung aufhalten.

Auf dem Stand 2019 sind Google Chrome und Mozilla Firefox die empfohlenen

Webbrowser fur BBB. Hier werden die meisten Funktionen unterstitzt.

Weitere Informationen zu den Anforderungen von BBB finden Sie hier. Weitere

Informationen zum Java Plug-in in Mozilla Firefox und Firefox ESR finden Sie hier.

Google Group - https://groups.google.com/forum/#!forum/bigbluebutton-users

BigBlueButton
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Moodle Einstellungen

Um eine BBB Aktivitat zu erstellen und in weiterer Folge zu nutzen, missen Vorab

folgende Dinge berucksichtigt werden:

1. In Moodle Anmelden
2. Gewinschten Moodle Kurs offnen

3. Kursbearbeitung aktivieren:

Testkurs SI BBB 1

Dashboard / Meine Kurse Hgb.Mdl.TestkursSIBBE1 Bearbeiten einschalten

4. Material oder Aktivitat im gewinschten Themengebiet des Kurses hinzuftigen:

4 BigBlueButton #

Bearbeiten ~

+ Material oder Aktivitat anlegen

5. BigBlueButton Aktivitat hinzufugen:

Material oder Aktivitdt anlegen

ARTIVITATEN Wenn Sie ein Modul auswéhlen, wird

Abstimmung eine Kurzinformationen angezeigt.

Mit einem Doppelklick auf ein Modul
Aufgabe

fligen Sie es zum Kurs hinzu.

BigBlueButton

QO |

Buchung
Chat
Datenbank
@ Dialog
Externes Tool
% H Feedback
Forum

Gegenseitige
Beurteilung

i

Glossar

Interaktiver Inhalt

Lektion

Lernpaket

E % HE

Abbrechen

Sie haben nun eine BBB Aktivitat erstellt und werden zu den Einstellungen der Aktivitat

weitergeleitet.

BigBlueButton
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Nach dem Erstellen der BBB Aktivitat gelangen Sie zu den Einstellungen. Hier finden

BigBlueButton Einstellungen

sich die gesamten Einstellungen, die Sie fur die jeweilige BBB-Session tatigen kénnen.

Name & Instanztyp

Als erstes sollen Instanztyp und Name der Aktivitat angegeben werden.

® BigBlueButton zu 'BigBlueButton' hinzufligen

nstanztyp Raum / Aktivitdt mit Aufnahmen =

Grundeinstellungen

MName des virtuellen 0
Klassenraumes

Erinnerung versenden

Mehr anzeigen...

Als Namen sollten Sie einen fur Ihre Lehrveranstaltung bzw. den Verwendungszweck
passenden Namen wahlen. Weiters konnen Sie durch Klick auf ,Mehr anzeigen® ein

Feld fir die Beschreibung der BBB Aktivitat einblenden und ausfullen.

Der Instanztyp legt fest, welche Art der Verwendung die BBB Aktivitat haben soll, so
kann die Aktivitat prazisiert werden. Hier kann ausgewahlt werden, ob eine BBB
Session inkl. Aufnahmen, nur eine BBB Session oder nur die Aufnahmen als
Sammlung erstellt werden sollen.

nstanztyp Raum / Aktivitdt mit Aufnahmen =

Raum / Aktivitdt mit Aufnahmen

G run d e | N StEl | U nge n Mur Rdume/Aktivitaten
| Nur Aufzeichnungen

BigBlueButton
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,,Raum / Aktivitat mit Aufnahmen*

Hier werden sowohl die Session als auch die Aufnahmen in der Ubersicht abgelegt.

BigBlueBution
Beschreibung wird hier angezeigt.

Der Raum ist fertig vorbereitet. Sie kdnnen jetzt an dem Meeting teilnehmen.

Teilnehmen

Aufnahmen

Fur dieses Meeting gibt es keine Aufnahme.

,,Nur Rdume / Aktivitaten*“

Diese Auswahl erstellt eine einfache BBB Session, in der Recordings nicht
abgespeichert werden. Aufnahmen muissen dementsprechend extra in einer

Sammlung im Kurs abgelegt werden.

BigBlueButton
Beschreibung wird hier angezeigt.

Der Raum ist fertig varbereitet. Sie kdnnen jetzt an dem Meeting teilnehmen.

Teilnehmen

BigBlueButton
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»Nur Aufzeichnungen*

Hier wird eine Sammlung aller Aufnahmen eines Moodle Kurses abgespeichert. Sollen
die bisher getatigten Aufnahmen in einer Sammlung abgelegt werden, kann
nachtraglich eine BBB Aktivitat mit dem Instanztyp ,Nur Aufzeichnungen® erstellt

werden. Hier werden auch alle fruheren Aufnahmen angezeigt.

Aufnahmen
Playback Meeting Aufnahme Beschreibung Vorschau
Prisentation BigBlueButton  BigBlueButton#* Beschreibung wird hier angezeigt. .

&

Aktivitats- & Raumeinstellungen
In den Aktivitats- & Raumeinstellungen kdnnen allgemeine Einstellungen fur das BBB

Meeting getroffen werden:

Aktivitats/Raum-Einstellungen

BegraBungsnachricht Willkommensnachricht wird hier angezeigt.

Zuschauer/innen missen warten, bis ein/e
Meoderator/in dem Meeting beitritt, bevor
sie dies tun kénnen.

¥ Warten auf Moderator/in

¢ Das Meeting kann aufgenommer weraen:

Eine mogliche Begrufiungsnachricht wird in der getffneten BBB Session fur die User

im Chat angeheftet.

Das Meeting kann nur aufgenommen und die Aufzeichnung via Moodle zur Verfliigung
gestellt werden, wenn hier angegeben wird, dass das Meeting aufgenommen werden

kann.

Warten auf Moderator/in“ bedeutet, dass die Teilnehmenden die Session erst betreten
kénnen, wenn ein Moderator bereits anwesend ist. Wird dies nicht ausgewahlt, kdnnen

die Teilnehmenden die Session jederzeit betreten.

BigBlueButton
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Prasentationsinhalt

In den allgemeinen Einstellungen ist es mdoglich, Prasentationsinhalte vorab
hochzuladen. Hier kann nur jeweils eine Datei hochgeladen werden, als Format sind
hier PDFs oder Prasentationsdateien (.ppt, .pptx etc.) vorgesehen. Je nach
gewunschter Funktion der Prasentationsinhalte sollten Sie das Dateiformat wahlen.
Weitere Prasentationsinhalte konnen wahrend der Laufzeit innerhalb der Session

hochgeladen werden, naheres hierzu finden Sie unter Prasentationsflache.

Prasentationsinhalt

Dateien auswahlen Maximale GréBe fur neue Dateien: 20MB, Maximale Anzahl von Anhangen: 1

B Datejen

~

Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop)

Teilnehmer/innen
Hier kdnnen spezielle Teilnehmer/innen eingeschrieben und spezielle Rollen verteilt
werden. StandardmafRig werden hier Kursmoderatoren als BBB Moderator

eingetragen und alle weiteren Teilnehmenden als Zuschauer.

Teilnehmer/innen

Teilnehmer/in hinzufiigen Alle eingeschriebenen Teilnehmer/innen % | ——————— ¢ Hinzufigen
Teilnehmerliste
Alle als  Zuschauer/in * o
eingeschriebenen
Teilnehmer/innen
Nutzer/in: WA o5 \ioderator/in & o

Sie konnen auch eigenstandig User einschreiben und Rechte andern. In den
Teilnehmer/innen Einstellungen kdnnen Sie nun Nutzer hinzufugen und ihnen Rollen

zuweisen.

BigBlueButton
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Teilnehmer/innen

Teilnehmer/in hinzufligen  ajie cingeschriebenen Teilnehmerinnen ¥ v Hinzuftigen

Teilnehmerliste

Alle
eingeschriebenen
Teilnehmer/innen

als Zuschauerfin v

Hier wahlen Sie aus dem ,Alle eingeschriebene Teilnehmer/innen“ Menl die Option

,Nutzer/in“, danach kdénnen Sie weitere User einschreiben

Teilnehmer/innen

. ; _ N
Teilnehmer/in hinzufligen Nutzer/in + | WS Hinzuftigen

Haben Sie die gewunschten User hinzugefugt, erscheint in der Teilnehmerliste der
Name mit der aktuell zugewiesenen Rolle.

Teilnehmer/innen

Teilnehmer/in hinzufigen

Nutzer/in ¢ wemssdMEEEe:  Hinzufugen
Teilnehmerliste
Alle als  Zuschauer/in % i
eingeschriebenen
Teilnehmer/innen
Nutzer/in: — Zuschauer/in % o

Hier konnen Sie nun die Rolle von ,,Zuschauer/in“ zu ,Moderator/in“ &ndern.

Alle
eingeschriebenen

als Zuschauer/in %

<
=

Teilnehmer/innen

in: wem—E— in
Nutzer/in als| Moderator/in * L]

Zeitplan

Ein aktivierter Zeitplan legt fest, in welchem Zeitraum die BBB Session aktiviert ist
und von Studierenden betreten werden kann. Ab wann der Beitritt moglich ist, wird
auch durch die Einstellung ,Warten auf Moderator“ beeinflusst. (siehe Aktivitats- &
Raumeinstellungen)

10
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Zutritt erlaubt - . e " - =

Zeitplan

1
1
1
1

.3

Aktivieren

Zugang geschlossen

L1
L1
L1
L1

2019 11 46 = | [ O Aktivieren

Hier kdnnen Sie Start- sowie Enddatum der Session angeben, diese Funktion ist nur
Verfugbar, wenn Sie diese Funktion explizit aktivieren. Ansonsten ist die BBB Session
jederzeit sichtbar und kann betreten werden (ausgenommen ,Warten auf Moderator®).

Weitere Einstellungen

Es gibt auch noch weitere Einstellungen die getatigt werden kbnnen, mit der BBB
Session an sich aber nichts zu tun haben. So kann die Verfugbarkeit des Kurses
eingestellt werden (Verborgen oder angezeigt), oder Voraussetzungen fur die Aktivitat
an sich angegeben werden. Fur nahere Informationen zu Voraussetzungen fur Kurse
und Aktivitaten wenden Sie sich an das E-Learning-Team lhrer Fakultat.

Kursansicht

Haben Sie alle Einstellungen getatigt, speichern Sie die Aktivitat. Daraufhin wird sie im
Kurs angezeigt und kann bei Bedarf durch offnen der Einstellungen erneut bearbeitet
werden.

4 BigBlueButton ¢ Searbeiten -
+ @ BigBlueButton & Bearbeiten ~ &

Beschreibung wird hier angezeigt.

+ Material oder Aktivitdt anlegen

11
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Wenn Sie in der BBB Aktivitat auf ,Teilnehmen® klicken, offnet sich ein zusatzlicher

BigBlueButton Session

Tab, in dem die BBB Session gestartet wird.

Audio & Mikrofon
Direkt bei Start der Session muss ausgewahlt werden, ob ein Mikrofon verwendet

werden soll oder ob man nur als Zuhorer an der Session teilnehmen will.

How would you like to join the audio?

g O

Microphone Listen only

Moéchten Sie einfach nur zuhdren, werden Sie nach Klick auf ,Listen Only* / ,Nur
zuhdren“ direkt in die Session weitergeleitet. Mochten Sie auch ihr Mikrofon

verwenden, wird hier noch ein Mikrofontest durchgefuhrt.

X

This is a private echo test. Speak a few words. Did you hear audio?

Layout

Das Layout kann grob in zwei Flachen aufgeteilt werden. Das linke Drittel beinhaltet
die Teilnehmerliste und diverse organisatorische Zusatzfunktionen, zwei Drittel der
BBB Oberflache beinhalten die Prasentationsinhalte und Zusatzfunktionen und

Einstellungen die Prasentation betreffend.

12
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Prédsentationsfldache

Die Prasentationsflache beinhaltet Ihre Prasentation, sowie weitere Zusatzfunktionen,
die mit der Prasentation zusammenhangen bzw. fur lhre Lehrveranstaltungsinhalte
verwendet werden kdonnen. Haben Sie bereits eine Prasentation hochgeladen, wird
diese hier bereits inklusive Navigationsmoglichkeiten angezeigt. Falls Sie in den
Grundeinstellungen noch keine Prasentation hochgeladen haben, erhalten Sie hier

eine Willkommensnachricht und einem kurzen Uberblick (iber die Funktionen.

BigBlueButton ((® Startrecording )

O

Welcome To BigBlueButton

BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online learning

CHAT WEBCAMS AUDIO EMOJIS
Send public and private Hold visual meetings Communicate using high Express yourself

messages. quality audio.

L BREAKOUT ROOMS POLLING SCREEN SHARING MULTI-USER WHITEBOARD
=" =1
- Group users into Poll your users anytime Share your screen Draw together.

breakout rooms for team

collaboration.

RlelJe

For more information visit bigbluebutton.org —

Slidel v > ® <= =

+

Présentation hochladen
Sofern Sie noch keine Prasentationsinhalte hochgeladen haben, kénnen Sie mittels
Klick auf das Plus am linken unteren Rand der Prasentationsflache eine Prasentation

hochladen.

13
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= Starta poll
L3 Upload a presentation
[k Share YouTube video

Diese Funktion steht lhnen ebenfalls zur Verfugung, wenn Sie bereits eine
Prasentation hochgeladen haben. Sie kdnnen hier weitere Prasentationen hochladen,
oder aus den bereits Hochgeladenen auswahlen. Hierflr 6ffnet sich ein Overlay mit
einer Liste aus bereits vorhandenen Prasentationen und der Mdglichkeit mittels Drag
& Drop eine weitere Prasentation hochzuladen.

Presentation Close m

As a presenter you have the ability of uploading any office document or PDF file. We recommend
PDF file for best results. Please ensure that a presentation is selected using the circle checkbox on
the right hand side.

K default.pdf @

Drag files here to upload
or browse for files

YouTube Videos
BigBlueButton bietet die Moglichkeit, YouTube Videos in der aktuellen Session
abzuspielen. Diese Funktion finden Sie ebenfalls in dem Menu am linken unteren

Bildschirmrand.

14
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= Starta poll
L3 Upload a presentation
[k Share YouTube video

Um ein YouTube Video in der BBB Session abzuspielen, werden Sie hier aufgefordert
die Video URL einzufligen, danach wird das Video fur alle Teilnehmenden sichtbar auf

der Prasentationsflache angezeigt.

Share a YouTube video

YouTube video URL

Sie kdbnnen in den

Videos pausieren oder navigieren, dies wird fur alle Teilnehmenden dargestellt.

Webcam
Standardmafig ist die Webcam fur jeden Teilnehmer, auch fur Sie als Moderator,
deaktiviert. Unterhalb der Prasentationsflache haben Sie die Méglichkeit, Inre Webcam

zu aktivieren. Klicken Sie hierfur auf das Kamerasymbol.

Es offnet sich ein Fenster, in dem Sie lhre Kameraeinstellungen uberprufen konnen
und eine kleine Vorschau auf Ihr Kamerabild erhalten.

15
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Sie konnen lhre BBB Session aufzeichnen und somit den Studierenden nach der

Recording

Lehrveranstaltung als Video zur Verfugung stellen. Ihre Session konnen Sie ganz
einfach aufzeichnen, indem Sie am oberen Rand der Prasentationsflache, neben dem

Namen der aktuellen Session, ,Start Recording® anklicken.

BigBlueButton Start recording |

Sie werden noch einmal gefragt, ob Sie die Aufzeichnung wirklich beginnen wollen.
Wenn Sie hier auf ,Ja“ klicken, beginnt die Aufzeichnung ihrer Session. Die
Schaltflache, mit der Sie die Aufzeichnung aktiviert haben, wird nun als Timer

angezeigt. Hier konnen Sie sehen, wie lange Sie die Session bereits aufzeichnen.

BigBlueButton O 00-56

Mit erneutem Kiick auf diese Schaltflache, kdnnen Sie die Aufzeichnung pausieren.
Grundsatzlich empfiehlt es sich, die Aufzeichnung wahrend der Session zu Pausieren,
so werden die Aufzeichnungen nicht zu lang und kdnnen von Moodle besser integriert

werden.

Falls Sie bereits in den Grundeinstellungen ihrer BBB Aktivitat ,Raum / Aktivitat mit
Aufnahmen*® gewahlt haben, werden die Aufnahmen nach dem Beenden lhrer Session

via Moodle zur Verfugung gestellt.

Aufnahmen
Playback Meeting Aufnahme Beschreibung Vorschau

Prasentation BigBlueButton  BigBlueButton#® Beschreibung wird hier angezeigt. 2

&

Falls Sie diese Einstellung nicht getatigt haben, kdbnnen Sie dies auch noch nachholen,

naheres hierzu finden Sie unter den Einstellungen zum Instanztyp lhrer Session.

Weitere Funktionen
Ebenfalls auf der Prasentationsflache zu finden sind beispielsweise Screensharing,

eine Whiteboard Funktion, mehr hierzu unter dem Punkt Zusatzfunktionen.

16
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Auf der linken Seite |hres Session Layouts finden Sie die Teilnehmerliste, sowie einen

Teilnehmerliste

Chat und weitere Funktionen, die Ihnen und lhren Teilnehmern zur Verfligung stehen.

MESSAGES ¢ Public Chat

Public Chat
Willkommensnachricht wird hier angezeigt.

MOTES
Dieses Meeting kann aufgenommen werden.
Shared Notes
This server is running BigBlue Button.
USERS (1) e
=

l:FI SO (1)

Chat

Im allgemeinen Chat wird Ihre Willkommensnachricht angezeigt, sofern Sie in den
Einstellungen der BBB Aktivitat eine angefuhrt haben. Der Chat ist fur alle Personen,
die sich in der Session befinden, sichtbar und nutzbar. Hier kdénnen sich die
Studierenden austauschen, Fragen stellen oder Informationen weitergeben. Der

gesamte Chatverlauf kann im MenU gespeichert, kopiert oder geléscht werden.

¢ Public Chat :

Save

Willkommensnachricht wi
O Copy

Dieses Meeting kann aufge Jif Clear

This server is running BigBlueButton.

Gespeichert wird der Chatverlauf als .txt Datei. So haben Sie die Moglichkeit, den
Studierenden den Chatverlauf nach Ende der Session zur Verfugung zu stellen.

17
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Shared Notes

Mittels Shared Notes haben die Teilnehmenden die Mdglichkeit, eine gemeinsame
Mitschrift der BBB Lehrveranstaltung zu erstellen. Hier konnen alle Teilnehmenden in
einem kleinen Texteditor gemeinsam schreiben. Diese Mitschrift besteht rein aus Text,
im Nachhinein ist nicht nachvollziehbar, wer welche Punkte angefuhrt hat. Zu beachten
ist hier, dass es auch moglich ist, dass Personen gleichzeitig schreiben und somit in
der gleichen Zeile landen konnten. Es wird kein Cursor von anderen Personen

angezeigt, hierauf sollte Ricksicht genommen werden.

MESSAGES ¢ Shared Notes

Public Chat B J] U< == 9 C —
NOTES |

Shared Notes
USERS (1) &

Wie beim Chat, besteht auch hier die Moglichkeit die gemeinsame Mitschrift zu
exportieren und den Studierenden spater zur Verfugung zu stellen. Das Dateiformat,

in dem die Shared Notes exportiert werden, kdnnen Sie in einem kleinen MenU wahlen.
¢ Shared Notes

B I U&§& =i&=99C &

Export
Export current pad as:

[ HTML

[ Plain text

Microsoft Word

[3 PDF

ODF (Open Document Format)

18
BigBlueButton



; UNIVERSITY
OF APPLIED SCIENCES
oserosTeRREICH | UPPER AUSTRIA

Weitere Funktionen

Auch fur Teilnehmermanagement gibt es noch weitere Funktionen, wie beispielsweise
Statusicons oder Breakout Rooms. Mehr zu diesen Funktionen finden Sie unter

Zusatzfunktionen.

19
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BigBlueButton bietet mehrere Zusatzfunktionen, die |hre Lehrveranstaltung

Zusatzfunktionen

unterstltzen und interaktiv gestalten kdnnen.

Moderationsrechte vergeben

In den grundlegenden Einstellungen von BBB erhalten alle Lehrenden des Moodle
Kurses Moderationsrechte innerhalb von BBB Sessions. Sie kdnnen
Moderationsrechte aber auch innerhalb der Session neu vergeben. So konnen Sie
beispielsweise lhre Studierenden Prasentationen abhalten lassen. HierfuUr mussen Sie
an die jeweiligen Teilnehmenden Moderationsrechte vergeben. Mittels Klick auf den
Namen der Teilnehmenden erscheint ein Mend, in dem Sie dem jeweiligen

ausgewahlten Studierenden Moderationsrechte geben konnen.

Teilnehmerstatus

BigBlueButton gibt allen Teilnehmer die Maoglichkeit, fur sich selbst einen Status zu
setzen. Hier kann beispielsweise angegeben werden, dass man gerade nicht am PC
sitzt, man verwirrt ist oder begeistert. Wichtig ist hier auch die Funktion des ,Hand
heben® Status. So kann wahrend der Prasentation angezeigt werden, dass man eine
Frage hat, die Vortragenden werden so in |hrer Prasentation nicht gestért und kénnen
spater die Personen mit Fragen konkret ansprechen. Zu finden ist diese Einstellung
unter Klick auf den eigenen Namen in der Teilnehmerliste und weiteren Klick auf
yotatus®.

USERS (1) b
@
@) Away
™ Raise

) Undecided
(=) Confused

& Sad

© Happy

®s Applaud

(3 Thumbs up
£} Thumbs down
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Als Lehrende haben Sie auch die Moglichkeit, alle Status Icons der Teilnehmenden

Status Ioschen

wieder zu lI6schen, beispielsweise, wenn Sie alle Fragen beantwortet haben und zum
nachsten Thema ubergehen wollen. Hierzu klicken Sie auf das Zahnrad neben der

Uberschrift der Teilnehmerliste und wéahlen die erste Auswahlméglichkeit.

USERS (1) £ 5 Clearall statusicons

E Mute all users

E@ “rr:l |

o T Y

@ & Mute all users except
presenter

Teilnehmerliste speichern
Es besteht die Moglichkeit, eine Liste aller Teilnehmenden der aktuellen Session zu
exportieren. Hierzu wahlen Sie wieder die Einstellungen der Teilnehmerliste und in

weiterer Folge das Speichern der Teilnehmenden aus.

USERS (1) £ S Clearall status icons

= & Mute all users
) T )

@@ & Mute all users except
presenter

Save user names

B Lock viewers

Die Liste aller Teilnehmenden wird als .txt Datei auf Inrem Rechner gespeichert. Die
Liste an sich enthalt die Namen, mit denen die Teilnehmenden im Moodle angemeldet

sind.

Breakout Rooms

BigBlueButton bietet die Moglichkeit, innerhalb einer Session weitere Sessions,
sogenannte Breakout Rooms, zu erstellen. Diese Breakout Rooms sind weitere
Sessions, die fur eine bestimmte Zeit freigeschalten werden, denen Teilnehmende
zugeordnet werden kdnnen und sich nach Ablauf der Zeit wieder selbst schliel3en und
die Teilnehmenden wieder zuruck in die urspringliche Session schickt.
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Um Breaktout Rooms zu erstellen, 6ffnen Sie wieder das MenU der Teilnehmerliste

und wéahlen Breakout Room.

USERS (1) & 5, Clear all status icons
= E Mute all users

Y a—
@ﬁ} & Mute all users except

presenter
Save user names

5y Lock viewers

% Create breakout rooms

(8 Write closed captions

Sie werden auch hier wieder zu genaueren Einstellungen weitergeleitet. Sie kdnnen
nun die Anzahl der zusatzlichen Sessions angeben, die Sie erstellen wollen. Fur die
neu erstellen Sessions miussen Sie auch angeben, flr wie viele Minuten diese zur
Verfligung stehen sollen. Danach kénnen Sie mittels Drag & Drop alle vorhandenen
Teilnehmenden den erstellen Raumen zuweisen, oder ihnen erlauben, einen

beliebigen Raum zu verwenden.

Breakout Rooms Close

Complete the steps below to create rooms in your session, To add participants to a room.

Number of rooms Duration (minutes)
2 N 15 9 @ Randomly assign
Allow users to choose a breakout room to join
Not assigned (0) Room 1 Room 2
I

Nach dem Erstellen dieser Breakout Rooms bekommen alle Teilnehmenden die

Nachricht, dass Sie verschoben wurden und mussen die Session manuell betreten.
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Join breakout room Close

Do you want to join BigBlueButton (Room - 1)7

Die neue BBB Session 6ffnet sich in einem neuen Tab lhres Browsers. Sie und die
Teilnehmenden mussen |hre Audioeinstellungen fur die neue Session erneut tatigen.
Die Session unterscheidet sich nicht von einer normalen BBB Session. Die
Studierenden in jedem Raum kdnnen Prasentationen hochladen, das Whiteboard
benutzen oder im Chat schreiben. Aufzeichnungen funktionieren in diesen Breaktout

Rooms allerdings nicht.

Die verbleibende Zeit fur die Session wird am oberen Bildschirmrand angezeigt.

Breakout room time remaining: 11:35

BigBlueButron (Room - 1)

O

Welcome To BigBlueButton

BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online learning

Moderation der Breakout Rooms

Sie als Moderator der urspringlichen Session kdnnen beliebig zwischen den Breakout
Rooms wechseln. Als Ubersicht haben Sie nun in der urspriinglichen Session ein
weiteres Menu, hier werden die Breakout Rooms inkl. Teilnehmerzahl und

verbleibender Zeit angezeigt.
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AR ¢ Breakout Rooms
Public Chat
Room 1 (1) Join room
MOTES
Room 2 (D) Join room
Shared Notes

Duration 10:41

BEREAKOUT ROOMS
End all breakout rooms

Breakout Rooms

USERS (1) &5

? PR |

In der Teilnehmerliste wird durch die Zahl des Usericons angezeigt, in welchem
Breakout Room sich die Teilnehmenden aktuell befinden. Mit Klick auf ,Join Room*
oder ,Raum betreten” kdnnen Sie die jeweiligen Radume betreten um zu beobachten,

was die Studierenden hier erarbeiten.

Nach Ablauf der Zeit werden die Raume automatisch geschlossen und alle
Teilnehmenden werden in die urspringliche Session zurickgeschickt. Die Inhalte der
Breakout Rooms sind dann nicht mehr einsehbar, es empfiehlt sich hier also falls nétig,
die Chatverlaufe etc. vor dem Ablauf der Zeit zu speichern.

Einsatzzweck

Breaktout Rooms eignen sich besonders fur kurze Gruppenarbeiten, Diskussionen
oder kleinen Prasentationen, die die Teilnehmenden erarbeiten sollen. Die
Studierenden werden in den vorgesehenen Gruppierungen in die Breakout Rooms
verteilt und konnen dort ungestort sprechen, diskutieren und arbeiten und storen
gleichzeitig auch keine anderen Gruppen, die ebenfalls arbeiten sollen.

Sie kdnnen die Studierenden also zum Arbeiten oder Diskutieren in Kleingruppen
unterteilen und spater die Ergebnisse in der gesamten Gruppe prasentieren lassen.
Sie selbst kdnnen dabei durch die Breakout Rooms wechseln und zuhéren, was die

Studierenden erarbeiten bzw. kontrollieren ob sie etwas erarbeiten.
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Closed Captions

Eine weitere Zusatzfunktion von BigBlueButton sind Closed Captions. Closed Captions
Stichworte oder Texte, die Sie wahrend |hrer Prasentation angeben konnen, die spater
wie Untertitel zum jeweiligen Zeitpunkt in lhrer Aufnahme der Session eingeblendet

werden.

Im Ablauf der Session bedeutet das, Sie prasentieren Ihre LVA beispielsweise anhand
einer PowerPoint Prasentation. Bei einem bestimmten Thema oder einer bestimmten
Folie kbnnen Sie einen kleinen Zusatz anflgen um ein besseres Verstandnis zu
erzielen oder die Antwort auf eine Frage darzustellen o.A. Sie kdnnen hierfiir eine
Closed Caption erstellen, und die gewlnschten Stichworte angeben. Diese werden
einerseits sofort als Untertitel und spater in der Wiedergabe lhrer Sessionaufnahmen

zu genau dem erstellten Zeitpunkt eingeblendet und wiedergegeben.

Um Closed Captions zu erstellen, 6ffnen Sie wieder das Menu |hrer Teilnehmerliste

und wahlen Sie diesmal Closed Captions aus.

USERS (1) & ¢ & Clear all status icons

= ool & Mute all users

% o £ Mute all users except
presenter

Save user names

&) Lock viewers

% Create breakout rooms

(1 Write closed captions

Sie werden nun gebeten, die Sprache anzugeben, in der Sie lhre Captions schreiben

wollen.

Closed captions

Please select a language and styles for closed captions within your session.
Deutsch r
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Danach erscheinen die Captions in Ihrer Auswahlliste am linken Rand der Session und

konnen mittels kleinem Texteditor Ihre Captions verfassen.

MESSAGES ¢ Deutsch
Public Chat B J] U <% =E = o C —
CAPTIONS

Hallo, ich bin eine Closed Caption.|
Deutsch

MOTES

Shared Nates

Um geschriebenen Closed Captions zur Laufzeit Ihrer Prasentation, also direkt beim
Schreiben einzublenden, mussen Sie die Anzeige fir Closed Captions aktivieren.
Diese Funktion sollte direkt mit dem Texteditor neben dem Menlu Ihrer

Prasentationsflache erscheinen.

P @

Klicken Sie auf ,CC*, werden die Captions direkt eingeblendet und der Button verfarbt

sich blau. Mochten Sie die Captions innerhalb der Prasentation wieder deaktivieren,

klicken Sie erneut auf diesen Button.

Closed Captions kdénnen nur von den Moderatoren einer Session erstellt werden, es
kann auch immer nur eine Person zur gleichen Zeit Captions erstellen. Es empfiehlt
sich hier beispielsweise lhre Tutoren damit zu beauftragen, Closed Captions wahrend
einer Session zu erstellen, hierfur bendtigen sie Moderatorenrechte. Naheres zu

Moderatorenrechten finden Sie unter Moderatorenrechte oder Teilnehmer/innen.

Screensharing

BigBlueButton bietet auch eine Screensharing Funktion an. Hier konnen Sie |hren
eigenen Bildschirm aulierhalb der BBB Session in die Prasentation mit einbauen und
mit allen Teilnehmenden teilen. Die Funktion findet sich in der Mitte, unterhalb der

Prasentationsflache.
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Slidel1 v >

Nach dem Klick auf diesen Button kdnnen Sie wahlen, welchen Teil lhres Bildschirms
Sie teilen wollen. Sie kénnen hier einen ganzen Bildschirm, eine bestimmte

Anwendung oder auch einen Tab |Ihres Browsers anzeigen lassen.

Der gewahlte Ausschnitt wird danach auf lhrer Prasentationsflache angezeigt.

BigBlueButton

View  ACROBAT Q

CcC AaBbleD AaBbCeD AaBbCC AaBbCc

W ome

eigenen-Bildschirm-aulRerhalb-der-BBB Session in-die-Prasentation-mit-einbauen-und-

mit-allen Teilnehmenden- teilen.- Die- Funktion- findet- sich- in- der- Mitte,- unterhalb- der-

Prasentationsflache. ]

BigBlueButtan]]

Slide

0@

Nach-dem-Klick-auf-diesen-Button-kénnen-Sie wihlen, welchen Teil-|hres:Bildschirms-
Sie- teilen: wollen.- Sie- kéinnen- hier: einen: ganzen- Bildschirm,- eine: bestimmte-

Anwendung-oder-auch-einen-Tab lhres-Browsers-anzeigen-lassen. |

T
. Whiteboardy|

Ein erneuter Klick auf das Screensharing Symbol beendet den geteilten Screen und

Sie erhalten die ursprungliche Prasentationsflache mit lhrer Prasentation zurtck.

Whiteboard
Die Prasentationsflache Ihrer BBB Session bietet auch eine Whiteboard Funktion. Die
unterschiedlichen Schreib- und Zeichenwerkzeuge finden Sie auch wahrend lhrer

Prasentation eingeblendet am rechten Rand lhrer Prasentationsflache.
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Sie kdnnen Text, Formen und Linien einflgen, aber auch frei zeichnen. Wenn Sie eine
Funktion ausgewahlt haben, wird lhnen zusatzlich eine Auswahlmaoglichkeit fur Farbe

und Linienstarke eingeblendet.

>

=}
o

{

MNiEReN 18

Der unterste Menupunkt aktiviert hier das Multi-User Whiteboard.

Multi-User-Whiteboard

Das Multi-User-Whiteboard bietet die Mdglichkeit, dass alle Teilnehmenden mit der
Prasentationsflache interagieren und zeichnen bzw. schreiben konnen. Hierbei erhalt
jeder Teilnehmende eine bestimmte Farbe und der Cursor wird mit dem jeweiligen

Namen angezeigt.

——
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Mit Klick auf den Multi-User Button konnen Sie das Whiteboard auch wieder nur fur

Sie nutzbar machen.

Umfragen / Polls

In lhrer BigBlueButton Session kdnnen Sie schnell und einfach Umfragen erstellen.
Hier gibt es zwei Moglichkeiten: Sie konnen einerseits eine Umfrage erstellen und
starten wann und in welcher Form Sie es gerade bendtigen. Oder Sie nutzen die

Smartpoll Funktion und bauen die Umfrage direkt in Ihre Prasentation mit ein.

Die Moglichkeit eine Umfrage zu erstellen finden Sie im Menu links unterhalb Ihrer

Prasentationsflache

‘= Startapoll
L3 Upload a presentation

[ Share YouTube video

b @

Danach erscheint Uber lhrer Teilnehmerliste ein Reiter Polling, in dem Sie die

Einstellungen fur Ilhre Umfrage tatigen konnen. Sie haben hierbei die
Auswahlmadglichkeit zwischen unterschiedlichen Arten der Umfrage, wobei die Frage

hier nicht enthalten ist, es werden nur die Antwortmdglichkeiten ausgewahlt.

MESSAGES ¢ Polling bt
Public Chat
CAPTIONS Select an option below to start your poll.
Deutsch
Yes /No True [ False
NOTES _
A/B AJB/C

Shared Motes -
A/B/C/D A/B/C/DJE

To create a custom poll, select the button below and

Polling input your options.

USERS (1) e Custom poll
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Die Teilnehmenden erhalten hierfur ein kleines Pop-Up Fenster, in dem Sie die

Antwortmoglichkeiten auswahlen und so an der Umfrage teilnehmen konnen.

Arten der Umfrage

Die Umfrage zielt darauf ab, dass Sie eine Frage an die Studierenden stellen und dann
die Umfrage starten. Die Standardumfrage enthalt keine expliziten Antworten, die
Studierenden kdnnen hier nur Ja/Nein, Wahr/Falsch oder die Antwortmaoglichkeiten A

— E (je nach Umfrage) auswahlen.

Wenn Sie die Antwortmoglichkeiten vorgeben wollen, wahlen Sie Custom poll aus, hier
konnen Sie fur die Antwortmoglichkeiten A — E eigene Antworten angeben, wobei nur
jene Antwortmaoglichkeiten Gbernommen werden, die Sie tatsachlich ausgeflllt haben.

Wen Sie also nur A — C brauchen, geben Sie nur hierfir Antwortmaoglichkeiten an.

Smartpolling

Die Funktion des Smartpolling lest automatisch umfragetaugliche Aufzahlungen aus
Ihrer Prasentation aus und bietet direkt die Moglichkeit, diese Fragestellung als
Umfrage zu starten. Sie kdnnen also vorab in Ihrer PowerPoint Prasentation Umfragen
einbauen und diese automatisiert auslesen, erstellen und auswerten lassen. Hierfur

mussen einige Punkte beachtet werden:

¢ Die Prasentation muss als Prasentationsdatei (.pptx, etc.) oder .pdf Datei hochgeladen
werden.

e Die auszulesende Folie muss die Frage inkl. Antwortmoglichkeiten enthalten.

¢ Die Antwortméglichkeiten missen den BigBlueButton-Umfragen entsprechen.

¢ Die Frage muss in der ersten Zeile lhrer Folie stehen. Falls keine Frage bendtigt wird,
kénnen Sie die erste Zeile leer lassen und direkt mit den Antworten beginnen.

¢ Fragen und Antwortméglichkeiten missen in der gleichen Sprache verfasst sein, in der
Sie BBB betreiben.

Die moglichen Antwortkategorien sind:

e 1)2)3)... bis6)
e a.b.c...bisf.
e Frage (ja/nein)? — (yes/no)

e Aussage (richtig/falsch) — (true/false)
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Wenn sie Frage und Antwortmdglichkeiten korrekt formuliert haben, kann BBB diese
Folie auslesen und es erscheint neben dem Menu lhrer Prasentationsflache am linken

unteren Rand der Smartpolling Button.

Fragenversuch —a. b. c.

Bist du Mude?
a. Ja

b. Nein

c. Ein bisschen

* Frage ohne Aufzahlungszeichen — falls keine Frage bendétigt wird,
Leerzeile lassen

* Antworten mittels a. b. etc. nummerieren (méglich bis f.)

{ Slidea v >

Klicken Sie auf den Smartpolling Button, hier offnet sich ein kleines Mend, in dem Sie
sehen welche Art der Umfrage Sie hiermit starten konnen. In diesem Fall ist es eine

Umfrage mit den Moglichkeiten a — c.

Die Umfrage wird gestartet und sie erhalten am linken Rand die Ergebnisse, die sie

veroffentlichen konnen.
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Als Moderator kdnnen Sie die Ergebnisse der Umfrage naturlich sehen. Sie finden Sie

Ergebnisse veroéffentlichen

ebenfalls im Reiter links von lhrer Prasentationsflache.
¢ Polling X
Leave this window open to allow others to respond to

the poll. Selecting 'Publish polling results’ or
navigating back will end the poll.

Yes 0 0%
No 0 0%
Done

Publish polling results

BigBlueButton bietet hier die Moglichkeit, die Ergebnisse zu veroffentlichen und so den
Studierenden in der Prasentation zur Verflgung zu stellen. Hierfir missen Sie nur auf
veroffentlichen klicken. Die Ergebnisse der Umfrage werden dann auf lhrer

Prasentationsflache, am rechten unteren Rand, angezeigt.

Ao 0%
B|0 0%

Yes |0 0%
No |0 0%
e

Bei weiteren Fragen zu Smartpolling und Fragenformulierung wenden Sie sich bitte an

das fur Ihre Fakultat zustandige E-Learning Team.
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Wenn lhre Lehrveranstaltung beendet ist, sollten Sie auch die BBB Session beenden.

Session Beenden

Erst wenn die Session beendet ist und alle Teilnehmenden die Session verlassen
haben, beginnt im Hintergrund das Rendering der Recordings |hrer Session. Daher
wird empfohlen, die Session immer manuell zu beenden um auch alle Studierenden

aus der Session zu werfen.

HierfUr wahlen Sie auf der Prasentationsflache die Einstellungen, diese finden Sie am

rechten oberen Bildschirmrand und wahlen ,Meeting beenden®.

%7 Make fullscreen

£+ Settings
(i) About
(@) Help [}

=] Keyboard shortcuts

3 End meeting

[ Logout

Durch Meeting beenden werden Sie und auch alle anderen Teilnehmenden
automatisch aus der Session ausgeloggt. Falls Sie nur sich selbst ausloggen wollen
und die Session fur alle weiteren Teilnehmenden offen lassen wollen, wahlen Sie
,Logout®. Die Session wird automatisch beendet, sobald der letzte Teilnehmer die
Session verlassen hat.

Nach dem vollstandigen Beenden der BBB Session erscheinen auch die Aufnahmen
der LVA in der ,Aufnahmen® Liste lhrer Aktivitat. Je nach Lange der Aufnahmen kann
es einige Minuten dauern, bis diese in der Liste aufscheinen und angesehen werden
konnen. Sollten die Aufnahmen auch am nachsten Tag noch nicht zur Verfiugung

stehen, wenden Sie sich bitte an das fur Ihre Fakultat zustandige E-Learning Team.
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